
 

 

 

 

 

 



 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке учета несовершеннолетних, подлежащих обучению 

по образовательным программам дошкольного образования (далее – Порядок) в 

Березовском муниципальном автономном дошкольном образовательном учреждении 

«Детский сад № 35 «Теремок» комбинированного вида» (далее – образовательная 

организация) разработано в целях обеспечения прав граждан на получение дошкольного 

образования, профилактики безнадзорности и правонарушений среди 

несовершеннолетних. 

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ 

«Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних», решением областной комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав от 26 июня 2014 года № 21 «Об утверждении Порядка выявления и учета 

детей, подлежащих обучению в образовательных организациях, расположенных на 

территории Свердловской области, с целью получения ими обязательных уровней 

образования».  

1.3. Выявление и учет несовершеннолетних осуществляется в рамках взаимодействия 

органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в 

соответствии с действующим законодательством.   

1.4. Информация по учету детей собираемая в соответствии с настоящим Порядком, 

подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее 

конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федеральных законов Российской 

Федерации от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации», от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных 

данных».  

 

2. Задачи учета несовершеннолетних в ДОО 

 Учет пребывания детей в ДОО организуется для:  

2.1. Учета дней фактического пребывания, времени болезни, отпусков и других форм 

отсутствия воспитанника в ДОО.  

2.2. Контроля за своевременностью прихода и ухода воспитанников по заявлению 

родителей (законных представителей) об индивидуальном графике посещения в связи с 

посещением воспитанниками кружков и секций вне ДОО.  

2.3.Обоснованного начисления родительской платы за присмотр и уход воспитанников в 

ДОО. 

 

3. Организация работы по учету несовершеннолетних в ДОО 

3.1. Учет детей осуществляется путем формирования информационной базы данных о 

детях, подлежащих обучению (далее - информационная база данных).  

3.2. В учете детей в ДОО участвуют следующие работники:  

 Административный персонал: 

 Заведующий, делопроизводитель, методист (старший воспитатель) ДОО в 

рамках мониторинга движения воспитанников в ДОО; 

 Педагогический персонал: 

 Воспитатели – ведение ежедневного учета посещаемости воспитанников; 

 Специалисты (учитель-логопед, педагог-психолог, учитель-дефектолог. 

педагог дополнительного образования) – учет посещаемости занятий 

воспитанниками ДОО. 



 иные органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних (в пределах своей компетенции, по 

согласованию). Источниками формирования единой информационной базы данных 

служат данные органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних о детях, незарегистрированных по месту 

жительства, но фактически проживающих на территории Березовского городского 

округа Свердловской области. 

3.3. Руководитель ДОО назначает приказом ответственного за сбор информации об учете 

несовершеннолетних, подлежащих обучению по программам дошкольного образования, в 

обязанности которого входит: 

 вести учет списочного состава групп в ДОО; 

 вносить в список изменений, связанных с приемом, отчислением, 

перемещением воспитанника в ДОО; 

 вести учет пребывания каждым воспитанником группы с ведением табеля 

учета посещаемости воспитанников; 

 вести учет пребывания каждым воспитанником группы с ведением табеля 

учета посещаемости воспитанников и предоставлением учетной формы 

МКУ ЦСРСОиК БГО Родительская плата; 

 вносить данные о воспитанниках в табель в строгом соответствии с 

исполнением списка группы, утвержденным приказом заведующего ДОО; 

 производить сбор заявлений от родителей (законных представителей) в 

случае отсутствия ребенка по уважительной причине и контроль 

своевременности предоставления и правильности оформления документов, 

подтверждающих право воспитанников ДОО на отсутствие в детском саду: 

справки по болезни (в отсутствие медицинской сестры), отпуск родителей 

(законных представителей), санаторно-курортное лечение, другие причины; 

 предоставлять информацию в управление образованием о 

несовершеннолетних, не посещающих ДОО без уважительной причины 

(более 5 рабочих дней за месяц), и принимаемых мерах по продолжению 

обучения в таблице «ВПУ» на яндекс-диске на странице «Учет детей, не 

посещающих ДОУ», не позднее 25 числа каждого месяца; 

 предоставлять сведения о списочном составе групп в управление 

образованием (на электронный адрес ber_gorono6@mail.ru) на 1 сентября, 1 

января. 1 марта ежегодно в электронном виде; 

 предоставлять сведения о детях, зачисленных и выбывших из ДОО, в 

управление образованием (на электронный адрес ber_gorono6@mail.ru) не 

позднее 3 рабочих дней после издания приказа о зачислении и отчислении в 

электронном виде; 

 предоставлять сведения о детях, выбывших из ДОО, в связи с окончанием 

обучения с указанием номера общеобразовательной организации, в которую 

они поступают, в срок не позднее 31 августа ежегодно. 

 

4. Организация работы по учету детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам дошкольного образования 

4.1. Образовательная организация, реализующая образовательные программы 

дошкольного образования, осуществляет ежедневный текущий учет детей, посещающих 

организацию путем ведения табеля учета посещаемости воспитанников. 

4.2. Образовательная организация, реализующая образовательные программы 

дошкольного образования, не позднее 25 числа ежемесячно предоставляет в управление 

образованием сведения о посещаемости воспитанников.  

4.3. Руководитель образовательной организации, в период проведения процедуры 

подготовки комплектования (ежеквартально на 1 сентября, 1 января, 1 марта) 



представляет в управление образования в электронном формате сведения о детях, 

посещающих образовательную организацию по спискам групп, сформированным в 

соответствии с приложением № 1 к настоящему Положению.  

4.4. Руководитель образовательной организации, информирует управление образованием 

о детях, зачисленных и выбывающих из образовательной организации не позднее 3 

рабочих дней после издания приказа о зачислении и отчислении в электронном виде.  

4.5. Руководитель образовательной организации осуществляет контроль поступления в 

общеобразовательную организацию детей, выбывших из дошкольной образовательной 

организации, в связи с окончанием обучения в срок не позднее 31 августа ежегодно. 

4.6. Руководитель образовательной организации предоставляет информацию в управление 

образованием о несовершеннолетних, не посещающих образовательную организацию без 

уважительной причины (более 5 рабочих дней в месяц), и принимаемых мерах по 

продолжению обучения не позднее 25 числа каждого месяца.  

 В случае выявления семей, препятствующих получению детьми образования и 

(или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению 

своих детей, образовательная организация:  

1) незамедлительно принимают меры по взаимодействию с родителями (законными 

представителями) для организации обучения несовершеннолетних;  

2) информируют управление образованием о выявленных детях и принятых мерах по 

организации обучения для указанных детей;  

3) информируют об индивидуальной профилактической работе управление образования и 

Территориальную комиссию города Березовского по делам несовершеннолетних и защите 

их прав для принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством;  

4) направляют информацию о данной категории семей в отдел по делам 

несовершеннолетних ОМВД России по г. Березовскому для организации совместной  

индивидуальной профилактической работы;  

5) информируют прокуратуру г. Березовского о нарушении прав и свобод 

несовершеннолетних, выразившиеся в воспрепятствовании родителями получению 

своими детьми образования и (или) ненадлежащего выполнения обязанностей по их 

воспитанию и обучению.  

4.7. Руководитель образовательной организации организует межведомственное 

взаимодействие с общеобразовательными организациями с целью создания 

благоприятных условий по адаптации детей к школьному обучению в рамках плана 

взаимодействия детского сада и школы. 

4.8. Руководитель образовательной организации, несет в соответствии с действующим 

законодательством ответственность за достоверность сведений по текущему учету детей, 

направленных управлением образованием,  обеспечивает ведение и хранение в 

организации документации по учету и движению несовершеннолетних, 

конфиденциальность информации о детях, их родителях (законных представителях) в 

соответствии с действующим законодательством, издает соответствующие локальные 

акты о сборе, хранении, передаче и защите информации внутри организации.  

 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Все изменения и дополнения, вносимые в Положение, оформляются в письменной 

форме в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.  

5.2. Положение принимается на неопределенный срок. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Приложение № 1 к Положению о порядке  

учета детей, подлежащих обучению  

по образовательным программам  

дошкольного образования  

 

 

Информация о детях, посещающих дошкольную образовательную организацию 

(по состоянию на 20_____года) 

 

_________________________________________________________________________ 

наименование организации 

 

Группа № _________________________________________ 

                  (указывается номер группы и  возраст группы)  

 

№ Ф.И.О. воспитанника (полностью) Дата рождения Примечание 
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